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كراس شروط
استشارة عــدد 04/2024
التزود بأوراق الطباعة
لفائدة المدرسة العليا للتجارة بصفاقس
كـــــراس شــــــروط
 استشارة عــدد 04/2024
التزود بأوراق الطباعة
لفائدة المدرسة العليا للتجارة بصفاقس

الفصــل 1 - موضوع الاستشارة:
     تعتزم المدرسة العليا للتجارة بصفاقس القيام باستشارة  حسب التشريع الجاري به العمل وطبقا لمقتضيات كراس الشروط هذا،  قصد التزود بأوراق الطباعة
.يشتمل الاستشارة على الأقساط التالية. 

· قسط عدد 1 :  ورق أبيض offset 21 * 29.7 

· قسط عدد 2 :  ورق أبيض offset 42 * 29.7
· قسط عدد 3 :  ورق شفاف pelure 21 * 29.7 
يمكن للعارض أن يشارك بقسط أو أكثر 

الفصــل 2 - مكونات ملف الاستشارة:

يتكون ملف الاستشارة من الوثائق التالية:
· وثيقة الالتزام المالي،
· جدول الأسعار،
· كرّاس الشروط الإدارية.
· السجل التجاري
· بطاقة ارشادات ملحق عدد 1
· تصريح على الشرف بعدم الإفلاس أو بعدم الوجود في وضعية تسوية قضائية
· تصريح على الشرف يفيد بأن المشارك لم يكن عونا عموميا لدى المشتري العمومي
الفصــل 3 - شروط المشاركة
· لا يسمح بالمشاركة للأشخاص الطبيعيين والمعنويين الذين هم في حالة إفلاس أو حالة تسوية قضائية.
الفصــل 4 - سحب كرّاس الشّروط
يسحب كرّاس الشّروط من مقر المدرسة العليا  للتجارة بصفاقس المصلحة الادارية و المالية ، طريق المطار، كلم 04 صفاقس. 
الفصــل 6 - تقديــم العروض
يتكون العرض من:
· العرض الفني،
· العرض المالي،
· الوثائق الإدارية.
يجب تضمين العرض الفني والعرض المالي في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه مرجع الاستشارة وموضوعها.
يتضمن الظرف الخارجي الوثائق الإدارية إلى جانب العرضين الفني والمالي.
يجب أن توجه الظروف المحتوية على العروض الفنية والمالية إلى المدرسة العليا للتجارة بصفاقس طريق المطار، كلم 04 صفاقس ص- ب 1081، خلال توقيت العمل الإداري عن طريق البريد مضمون الوصول أو البريد السريع أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع للمدرسة العليا للتجارة بصفاقس في أجل أقصاه 27 نوفمبر 2024  ويعتمد في ذلك على ختم مكتب الضبط.
تقصى العروض الواردة أو المسلمة بعد آخر أجل لتقديم العروض.
يجب أن يكون الظرف مغلقا ومختوما ولا يحمل سوى العبارة التالية :
استشارة عـــدد 04/2024

التزود بأوراق الطباعة
لفائدة المدرسة العليا للتجارة بصفاقس
ايجب أن يحتوي الظرف الخارجي إلى جانب العرضين الفني والمالي على الوثائق الإدارية المبينة بالجدول التالي:
	عدد
	الوثائق المطلوبة
	البيانات الواجب إتباعها

	01
	كراس الشروط الإدارية 
	مؤشر عليها من طرف العارض في جميع صفحاتها مع إضافة الإمضاء والتاريخ والختم في الصفحة الأخيرة.

	02
	بطاقة إرشادات عامة حول العارض
	وجوب تعمير المطبوعة المرفقة بالملحق عـــــــ1ـــــــدد لكراس الشروط
مع إمضاء العارض وختمه وبيان التاريخ.

	03
	تصريح على الشرف بعدم الإفلاس أو بعدم الوجود في وضعية تسوية قضائية
	ملحق عدد 2 مع إمضاء العارض وختمه وبيان التاريخ.

	04
	تصريح على الشرف يفيد بأن المشارك لم يكن عونا عموميا لدى المشتري العمومي
	ملحق عدد 3 مع إمضاء العارض وختمه وبيان التاريخ.

	العرض الفني يحتوي وجوبا على:

	01
	قائمة في المواد المقترحة دون ذكر أي إشارة للأثمان
	حسب النموذج عـــــدـد 4-5 و 6 وتحمل إمضاء وتاريخ وختم العارض.

	02
	وصل تسلم العينات 
	تعمير هذه المطبوعة وإرجاعها ضمن العرض الفني ملحق عدد 7


ملاحظة: يرفض كل عرض لا يحترم النماذج المصاحبة لشروط الاستشارة.
العرض المالي يحتوي وجوبا على:
	ع
	الوثائق المطلوبة
	البيانات الواجب اتباعها

	1
	وثيقة الالتزام المالي

	مستكملة البيانات، ممضاة ومؤرخة وتحمل ختم العارض. ملحق عدد8

	2
	جدول الأسعار
	مستكمل البيانات، ممضى ومؤرخ ويحمل ختم العارض. ملحق عدد 9-10 و 11


الفصل 6 : النموذج ( العينة    Echantillon     ) المتعلق بالأقساط الثلاث :
يجب على كل مشارك في العرض أن يقدّم أنموذج من كل الفصول المعروضة من القسط عدد 1 و 2 و 3 مقابل وصل تسلمه الإدارة و يتم إيداع العينات بمقر المدرسة " الإدارة الفرعية للشؤون الإدارية و المالية " في نفس آجال تقديم العرض. و كل عرض غير مصاحب بالأنموذج لا يقبل و لا يمكن اعتباره ضمن الملف.

 لا يمكن استرجاع النماذج و استخلاصها لدى العارضين غير المقبولين بعد الإعلان عن نتائج الصفقة و تكون نماذج العروض المقبولة مرجعا عند قبول البضاعة.

الفصــل 8 - فتـــح العروض
تجتمع لجنة الشراءات لفتح الظروف المحتوية على العروض الفنية والمالية بمقر المدرسة العليا للتجارة بصفاقس.
· حالات الإقصاء الآلي: تقصي لجنة الشراءات آليا العروض في الحالات التالية:
· العروض الواردة أو المسلمة بعد أخر أجل لتقديم العروض.
· عدم وجود وثيقة الالتزام المالي أو جدول الأسعار.
· تتضمن تغييرا في مكونات ملف الاستشارة.
· وصل تسلم العينات
الفصــل 9 - فرز العروض:
المرحلة الأولى: تتولى لجنة الشراءات في مرحلة أولى التثبت بالإضافة إلى الوثائق الإدارية صحة الوثائق المكونة للعرض المالي وتصحيح الأخطاء الحسابية والمادية عند الاقتضاء ثم ترتيب جميع العروض المالية تصاعديا.
يتم ترتيب العروض المالية على أساس الثمن باعتبار جميع الأداءات (TTC).
إن العرض الذي يتم اختياره هو العرض الأقل ثمنا باعتبار جميع الأداءات (TTC).
المرحلة الثانية: تتولى لجنة الشراءات في مرحلة ثانية إقصاء العروض غير المطابقة لموضوع الاستشارة أو التي لا تستجيب للخاصيات والمواصفات الفنية والشروط المنصوص عليها ضمن كراس الشروط  ثم التثبت في مطابقة العرض الفني المقدم من قبل صاحب العرض المالي الأقل ثمنا وتقترح إسناد الصفقة في صورة مطابقته لكراس الشروط إذا تبين أن العرض الفني غير مطابق لكراس الشروط يتم اعتماد نفس المنهجية بالنسبة للعروض الفنية المنافسة حسب ترتيبها المالي التصاعدي.

الفصل 9 : شروط الأسعار:

الأسعار ثابتة و غير قابلة للمراجعة طيلة فترة الصفقة.
الفصل 10 : مدة التقيد بالعرض:
بمجرد تقديم العرض فإن كل عارض يبقى ملزما بعرضه لمدة 90 يوما ابتداء من اليوم الموالي من التاريخ النهائي المحدد لقبول العروض . و بناء ا على ذلك فإن العارض يعتبر مطلعا على كل المعطيات و البيانات الضرورية لحسن تنفيذ التزاماته. 

الفصل 11 : آجال التسليم:
يجب على المزود تسليم البضاعة المطلوبة في أجل أقصاه 10 أيام من اليوم الموالي لتاريخ الإعلام بالطلب.و يمكن للإدارة تقسيم الطلبيات حسب حاجياتها و دون اعتراض من المزود فتقدم طلبا جمليا أو جزئيا للبضاعة المطلوبة المراد اقتناؤها في نطاق الصفقة المعنية.
الفصل 12 : التزويد:
يلتزم المزود الفائز بالصفقة بتزويد المدرسة العليا للتجارة بصفاقس بنفس البضاعة المطلوبة و بنفس السعر النـاتج عن طلب العروض و ذلك طيلة مدة الصفقة.

الفصل 13 : مسؤولية صاحب الصفقة:

يجب على المزود أن يقوم بإنجاز الصفقة و لا يجوز له أن يعتمدها كجزء من مساهمة في شركة أو أن يكلف مناولا أو عدّة مناولين لإنجاز الصفقة لا بصورة كلية و لا جزئية.

الفصل 15 : مقدار الصفقة: 

يتم احتساب الثمن باعتبار كل المصاريف المتعلقة بنقل البضاعة و تسليمها بمقر المدرسة . و يجب أن تحرر الأسعار بالدينار التونسي مع اعتبار كل الأداءات الموظفة. و تعتبر الأسعار ثابتة و غير قابلة للمراجعة طيلة مدة الصفقة.   في صورة تغيير مقدار الطلبات المتعلقة بالصفقة لا يمكن للمزود الاعتراض عن هذا الارتفاع أو النقص إذا لم تتجاوز النسبة %20 من المبلغ الجملي للصفقة، و يلتزم المزود بتوفير الكمية المطلوبة المنصوص عليها بالصفقة بجميع بنودها.
الفصل 16: المحاسب المختص: 

توكل مهمة دفع المبالغ المالية على الإدارة بموجب العقد الذي يربطها بصاحب الصفقة إلى  العون المحتسب للمدرسة العليـا للتجـارة بصفـاقس باعتباره المحاسب المختص.
الفصل 17 : تنفيذ الصفقة:

تتخذ الإدارة الإجراءات الكفيلة بضمان حسن تنفيذ التزود بالمواد و المتصلة بموضوع الصفقة وتطبيق كل الأحكام المتعلقة بها. وفي صورة إخلال صـاحب الصفقة بإحدى التزامـاته فإن الإدارة تحتفظ بحق التنبيه عليه و الفسخ الآلـي للصفقة من جانب واحد.
	
  المدرسة العليا للتجارة بصفاقس
	اطلعت عليه وأمضيت
العارض
صفاقس في.....................................

	
	


المــلاحـــــق
ANNEXES

                                                                                                                                                     الملحق عدد 1 
بـطـاقـة إرشـادات 
( تعمير هذه المطبوعة وإرجاعها ضمن العرض )
الاســم:...................................................................................................................... 
اللـقـب:.........................................................................................................................................
رقم بطاقة التعريف الوطنية:..................................................................................................................
اسم الشركة:.......................................................................................................................................
المعرف الجبائي: ................................................................................................................................
السجل التجاري:................................................................................................................................
المقر الاجتماعي (العنوان)(1):...............................................................................................................
الممثل القانوني للشركة أو من ينوبه:.....................................................................................................
صندوق البريد:..................................................................................................................................
الترقيم البريدي:................................................................................................................................
المـديـنـة:...................................................................................................................................
الهاتف القار:....................................................................................................................................
الهاتف الجوال:..................................................................................................................................
الفـاكـس:.....................................................................................................................................
[image: image2.png]العنوان الالكتروني:............................................................................................................................
(1) ذكر العنوان بكل دقة
         ملحق عـــدد 2  
تصريح على الشرف بعدم الإفلاس أو بعدم الوجود في وضعية تسوية قضائية

إني الممضي أسفله  ( الإسم، واللقب والخطة) :   ..........................................................................................................................................................
ممثل شركة (الإسم الإجتماعي والعنوان) :  ................................................................................................................................................................
المرسمة بالسجل التجاري بــ : .....................................................................................تحت عدد.................................................................................
المعين محل مخابرتها بــ ( العنوان بالكامل) : ...........................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................
المسمى في ما يلي " العارض ".
أصرح على شرفي أني لست في حالة إفلاس أو في وضعية تسوية قضائية.

                                                                                                  حرر بـ ............................... في .......................................
                                                                                                                 (إمضاء المشارك وختمه)

ملاحظة : في حالة التسوية الرضائية، يجب أن يقدم المشارك شهادة في الغرض
                                                                                                           ملحق عـــدد 3   
تصريح على الشرف يفيد بأن المشارك لم يكن عونا عموميا لدى المشتري العمومي

(الفقرة 6 من الفصل عدد 14 من الأمر عدد 3129 لسنة 2007)

المؤرخ في 4 جوان 2007 وجميع النصوص التي نقحته وتممته
إني الممضي أسفله  ( الاسم، واللقب والصفة) :   ..........................................................................................................................................................
ممثل شركة (الاسم الاجتماعي والعنوان) :  ................................................................................................................................................................
المرسمة بالسجل التجاري بــ : .....................................................................................تحت عدد.................................................................................
المعين محل مخابرتها بــ ( العنوان بالكامل) : ...........................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

المسمى في ما يلي " العارض ".

أصرّح على شرفي بأني لم أكن عونا عموميا لدى المشتري العمومي لم تمض عن انقطاعي عن العمل مدة خمس سنوات على الأقل.

حرر بـ............................... في.............................................    







                              (إمضاء المشارك وختمه)

                                                                                                             ملحق عـــدد  4
قائمة في المواد المقترحة دون ذكر أي إشارة للأثمان 

(تعمير هذه المطبوعة وإرجاعها ضمن العرض الفني) 
	القسط
	بيان المواد
	الكمية
	العلامــــــــة والمثـــــــال

Marque et Modèle


	1
	رزمة ورق أبيض (offset) 80غ  ذات 500 ورقة قياس  21 x 29.7 صم
	800

	………………………………………………………………


ملحق عدد 5   
قائمة في المواد المقترحة دون ذكر أي إشارة للأثمان  
(تعمير هذه المطبوعة وإرجاعها ضمن العرض الفني)

	القسط
	بيان المواد
	الكمية
	العلامــــــــة والمثـــــــال

Marque et Modèle

	2
	رزمة ورق أبيض (offset) 80غ  ذات 500 ورقة قياس 42 x 29.7 صم
	400
	……………………………………………………………………


                                                                                     ملحق عدد 6
قائمة في المواد المقترحة دون ذكر أي إشارة للأثمان  
(تعمير هذه المطبوعة وإرجاعها ضمن العرض الفني)

	القسط
	بيان المواد
	الكمية
	العلامــــــــة والمثـــــــال

Marque et Modèle

	3
	رزمة ورق شفاف (Pelure) 40 غ  ذات 500 ورقة قياس 21 x 29.7 صم

(6 ألوان)
	500
	………………………………..…………………………………


ملحق عدد 7  
وصل تسلم العينات (1)
 (تعمير هذه المطبوعة وإرجاعها ضمن العرض الفني)

	القسط
	العدد الرتبي
	بيان المواد
	الكمية
	وقع تسليم العينة أم لا
L'échantillon livré ou non

	1
	1
	رزمة ورق أبيض (offset) 80غ  ذات 500 ورقة قياس  21 x 29.7 صم
	1
	………………………………………………………………

	2
	2
	رزمة ورق أبيض (offset) 80غ  ذات 500 ورقة قياس 42 x 29.7 صم
	1
	………………………………………………………………

	3
	3
	رزمة ورق شفاف (Pelure) 40 غ  ذات 500 ورقة قياس 21 x 29.7 صم

(6 ألوان)
	1

	………………………………………………………………


           صفاقس في ..........................................................                                   ........................ في ..........................................................
                          المصلحة المالية 

(1) لا يمكن للعارض استرجاع العينات المسلمة للمصلحة المالية ولا يمكن له المطالبة بثمنها في صورة عدم الفوز بالصفقة.

العرض المالي
- جداول الأثمان المقترحة
- الالتزام المالي
 ملحق عـــدد 8  
استشارة عــدد 04/2024
الالـتـزام الـمـالــي(1)
( تعمير هذه المطبوعة و إرجاعها ضمن العرض )
إني الممضي أسفله (2) : .............................................................................................................
الصفة : ..............................................................................................................................
الاسم الاجتماعي للمؤسسة : ..........................................................................................................
رقم الهاتف : .................... رقم الفاكس : .................. رقم التلكس : ......................................................
رقم السجل التجاري للمؤسسة : .......................................................................................................
المعرف الجبائي : ....................................................................................................................
رقم الانخراط في الصندوق القومي للضمان الاجتماعي : ...............................................................................
رقم الحساب الجاري للمؤسسة .........................................................................................................
أشهد بإطلاعي وبكامل مسؤوليتي على جميع المعلومات الضرورية لضمان حسن تنفيذ جميع التزاماتي المضمنة بكراس الشروط هذا والخاص بالاستشارة المتعلقة بالتزود بأوراق الطباعة لفائدة المدرسة العليا للتجارة بصفاقس, وأصرح على الشرف أن كل البيانات التي تهمني والمذكورة سابقا هي صحيحة.
	الأقساط
	المبلغ باعتبار الأداء
	المبلغ بلسان القلم باعتبار الأداء

	القسط 1

 ( ورق أبيض offset 21 * 29.7 )
	
	

	القسط 2

 ( ورق أبيض offset 42 * 29.7 )
	
	

	القسط 3

(ورق شفاف pelure 21 * 29.7 )
	
	

	الجملة
	
	


القيمة الجملية للعرض المالي باعتبار جميع الأداءات  (T.T.C) هي بالأرقام....................................  وبلسان القلم (3) ....................................................................................................................................... 
             حرر بـ ............. في .....................
                                  العارض (الاسم واللقب ـ التاريخ والإمضاء والختم)
(1)* هذا الالتزام المالي يجب أن يكون به تاريخ ثابت وممضى.
(2)* الاسم واللقب والصفة. 
(3)* يجب أن يقع ذكر القيمة الجملية للالتزام المالي وإلا فإن العرض يعتبر لاغيا.
                                                                                   ملحق عدد 9
جدول بياني في أسعار الورق أبيض 80غ

قياس 21 x 29.7 صم  
إسم العارض :.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	بيان المواد
	الكمية
	السعر الفردي  دون اعتبار الأداء
	المبلغ الجملي 

دون اعتبار الأداء
	نسبة القيمة المضافة
	السعر الجملي باعتبار الأداء

	رزمة ورق أبيض (offset) 80غ  ذات 500 ورقة قياس  21 x 29.7 صم
	800
	..................................................
	.....................................................
	....................
	......................................................


أوقف جدول الأسعار هذا بما قدره  (..........................................................................................................................................................)
 (بلسان القلم) .......................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                الإمضــاء والطابع 

ملحق عدد 10
جدول بياني في أسعار الورق أبيض 80غ

قياس 42 x 29.7 صم  
إسم العارض : ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	بيان المواد
	الكمية
	السعر الفردي  دون اعتبار الأداء
	المبلغ الجملي 

دون اعتبار الأداء
	نسبة القيمة المضافة
	السعر الجملي باعتبار الأداء

	رزمة ورق أبيض (offset) 80غ  ذات 500 ورقة قياس 42 x 29.7 صم
	400
	................................................
	..........................................................
	.........................
	......................................................


أوقف جدول الأسعار هذا بما قدره  (...................................................................................................................................................................................................................)
 (بلسان القلم) ........................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                     الإمضــاء والطابع 

الإمــاء والطاب
                                                                                                           ملحق عدد 11
جدول بياني في أسعار 
الورق شفاف (Pelure) 40 غ
        اسم العارض :............................................................................................................................................................................................................................................................................................
	بيان المواد
	الكمية
	السعر الفردي  دون اعتبار الأداء
	المبلغ الجملي 

دون اعتبار الأداء
	نسبة القيمة المضافة
	السعر الجملي باعتبار الأداء

	رزمة ورق شفاف (Pelure) 40 غ  ذات 500 ورقة قياس 21 x 29.7 صم   (6 ألوان)
	500
	............................................
	..................................................................
	.........................
	………………………………...


أوقف جدول الأسعار هذا بما قدره  (......................................................................................................)
 (بلسان القلم) ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                                                                                   
                                                                          الإمضــاء والطابع
[image: image1.png]



.................في...............................


 العارض (التاريخ، الإمضاء، الختم و إسم وصفة الممضي)
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